NORMAS, SUGERENCIAS Y REQUISITOS A TENER EN CUENTA SOBRE EL
VISADO DIGITAL

ARCHIVOS PDF

La version de Adobe Acrobat Profesional que se debe utilizar es a partir de la 7 en adelante.

El tipo de fichero que se debe enviar para ser visado digitalmente debe estar en formato PDF, (es el
formato estdndar de internet para cualquier tipo de documento).

Se enviara un unico fichero para el visado. Este fichero contendra todo el proyecto: Memoria,
Presupuesto, Planos, Pliego de Condiciones, etc. (Todas las versiones de Adobe Acrobat Profesional
permiten combinar ficheros de varios PDF en uno solo).

NOMBRES DE LOS FICHEROS

El nombre del fichero no puede llevar espacios en blanco. Podria ser una de las causas que impiden
enviar el fichero al servidor por incumplimiento de los protocolos TCP/IP, y una vez visado, los
espacios en blanco del nombre del fichero impiden dejarlo en la Web para ser recogido
posteriormente por el colegiado. Tampoco se pueden utilizar signos como: + & / é“ . Se sugiere que
solo se ponga el guidn bajo para unir el nombre del fichero, o todos los caracteres juntos, poniendo
la palabra inicial en mayusculas. NO se deben acentuar tampoco los nombres de los ficheros.

Sugerencias sobre nombres de ficheros:
Con guiones bajos: Plan_Labores_nombre_explotacion
Solo caracteres sin espacios en blanco: PlanLaboresNombreExplotacion

ANADIR PORTADA Y FIRMA DIGITA

Al documento final, que contiene todo el proyecto completo, hay que anadirle una portada a través
del mend U-Sing PDF = Aiiadir Portada. (El U-Sing es una de las aplicaciones que hay que instalar
para poder efectuar el Visado Digital).

Esta portada debe llevar la firma digital del colegiado, que se encuentra en el chip de la tarjeta que
se ha entregado en el kit de colegiado. (Consultar el manual PASO a PASO de la Web para instalar el
certificado digital en el ordenador, asi como el dispositivo USB Actividentity, de lectura de la
tarjeta).

SUGERENCIAS SOBRE COMO CUMPLIMENTAR LA FICHA DE ENTREGA DE PROYECTO
EN LA WEB DE VISADO DIGITAL

El acceso a la Web de visado digital se hace a través de las siguientes direcciones URL:

http://www.coitm.org/VisadoDigital

http://www.coitm.net/VisadoDigital



http://www.coitm.org/VisadoDigital�
http://www.coitm.net/VisadoDigital�

Cada colegiado se debe identificar con su nombre de Usuario y contraseia para tener acceso
exclusivo al espacio reservado, donde se encuentran todos sus proyectos visados.

Colegio Oficial de Ingenieros Técnicos de Minas

Bienvenido CESAR LOPEZ - 24M1/2008

I —— [ I
LISTADO DE PROYECTOS | ADMINISTRACION DE CONCESIONARIOS

Listado de Proyectos

Elija parametros de filtro Mostrar Todos = Filtrar

[teve ]

2007 | COITM - Tados los derechos reservados

LISTADO DE PROYECTOS

Si el colegiado no ha efectuado todavia ningun visado digital, la zona Listado de proyectos aparece
en blanco. Antes de enviar ningln proyecto a visar, es necesario que el colegiado tenga al menos un
cliente dado de alta en ADMINISTRACION DE CONCESIONARIOS.

ADMINISTRACION DE CONCESIONARIOS

Al pulsar sobre esta opcion se abre la ventana en la que estaran relacionados todos los clientes que
tenga dados de alta el colegiado. Cada proyecto que se presente a visar tiene que tener asociado un
cliente, que serd al que se figure en la factura.

Colegio Oficial de Ingenieros Técnicos de Minas

Bienvenido CESAR LOPEZ - 24M1/2008

I —— L | I
LISTADO DE PROYECTOS | ADMINISTRACION DE CONCESIONARIOS

Administracién de Concesionarios

Elija parametros de filtro Elija un filtro 3 Fittrar

[tieve ]

2007 | SOITM - Todos los derechos reservados

Para dar de alta un cliente se pulsa el botén [Nuevo] situado en la parte inferior izquierda.



Colegio Oficial de Ingenieros Técnicos de Minas

LISTADO DE PROYECTOS |

Alta de Concesionarios

Nombre:
Direccion:
Localidad:

NIF:

Introduzca el NIF sin guiones

2007 | COITH - Todos los derechos reservados

nicdo CESAR LOPEZ - 241172008

I —
ADMINISTRACION DE CONCESIONARIOS

* Datos Requeridos

[ Grabar ] [ cancelar ]

Cumplimentar
todos los campos
y pulsar el botén

[Grabar]

Se grabaran tantos
clientes como
necesite el
colegiado

NUEVO PROYECTO

En LISTADO DE PROYECTOS al pulsar el boton [Nuevo] aparece la ventana de introduccién de datos.

Colegio Oficial de Ingenieros Técnicos de Minas
.3

recis (CESAR LOPEZ - 24917008

Alta de Proyecto

atos del oolegiach

Mdmero: Introduzca el ndmeno de colegisdo para realizar .
la bidsqueda

nombre y Apellicio:

Direccion

Localidad,

MIF:

Datos del concesionaio /et .|
Nombre i , .

Direccion

Localidad

MIFz

ratos del proyecto

Estado del Proyedto: Pendiente de Visar
Proyedian L

Tipe de proyecto:

Nombre Proyecto

Delegacidn: adrid -




Término Municipal: *
Provincia: e

Presupuesto:{0-1000000000) « Calcular Tasas

Fecha: 24/11/2008 *

Adjuntar Documento | |[ Exarninar... |

Datos de tasas

Visado:

IVA Visado:
Total:

Numero de factura:

Otros datos

Comentarios:

* Datos Requeridos

[ crabar ] [vote

2007 | COITM - Todas los derechos reservados

En ésta aparecen los datos del colegiado, y a través del campo desplegable se selecciona el nombre del
cliente que se quiere asociar al proyecto. Todos los campos sefialados con asterisco son obligatorios.

Una opcidn importante a tener en cuenta es la de elegir bien la opcién de Tipo de Proyecto. De ella
dependen los calculos del canon del Visado establecido, aunque ese dato sera revisado por el Colegio o las
Delegaciones.

En Adjuntar Documento, a través del botén Examinar, el colegiado incorpora el fichero PDF del Proyecto.

En el apartado Comentarios: el colegiado podra escribir datos especificos sobre el proyecto a Visar. Si es un
anexo a un proyecto, puede escribir el nimero del visado original al que pertenece, la fecha, o cualquier cosa
que pueda servir de referencia o utilidad para el tratamiento del documento.

Estado Fecha

Cuando estén cumplimentados todos los datos obligatorios marcados con asterisco, visada 2111120080 @B

se activard el botdén [Grabar], que dejard el proyecto en la Web, con el Estado:

Pendiente de Visar visado1711/2008 0 @E )

visado 131120080 @ EC)

visado 131120080 @ EC)

RECOGIDA DE PROYECTOS

Una vez se ha efectuado el Visado por parte del Colegio, o las Delegaciones, el

Visado 311 0/2008, @ ([E 2]
Visado 211 0/2008,0 @ ([E 2]
Estado del proyecto pasa a: Visado. A partir de ese momento el proyecto puede ser

recogido por el colegiado. visado21/10i2008, @EC]

. . . . Visado 141 0/2008, @ [E 2]
El colegiado podra ver, en su apartado exclusivo, todos los proyectos Visados que

haya efectuado y los que tengan pendientes de Visar, y podra tener acceso desde  visadot4inizona/ @ EL]

cualquier conexion a Internet. .
visado 141 0/z0080 @ EC)

Visado 18092008, @ [E 2]




Consiste en poner el Sello del Colegio en todas las hojas del Proyecto original, con el nimero de registro,
folio y fecha que se efectua, y en la portada debe aparecer la firma digital del Secretario, o Delegado.

Una vez Visado por el Colegio o Delegaciones, el proyecto no se le puede afadir ni quitar paginas. En caso de
hacerlo el proyecto pierde toda la legitimidad del Visado.

ANEXOS A PROYECTOS

Si es necesario afadir Anexos a proyectos ya visados, estos se tratardn como si fuera un proyecto mas. Se
afiade la portada y se firma digitalmente por el colegiado, y en el apartado Comentarios se debe indicar el
numero de Visado del proyecto al que pertenece, folio y fecha, con objeto de sellarlo igual que el proyecto
original. Los anexos a proyectos no llevan ningln coste, a no ser que tengan presupuesto, o haya
modificacion del presupuesto original al alza.

Estado  Fecha
endients 88 54112008 D@ EF D)

WiSar
e Detalle/Modificacion. Visado  210111/2008)4 @D
Se utiliza para cambiar algun dato sobre el proyecto que aun se Visadn 21111/2008 £ @D
encuentre pendiente de Visar. Un proyecto visado ya no se puede
modificar ni afiadir nada. visado 181172008 @[E (2

s
'@ Eliminar.

Para eliminar un proyecto que aun NO ha sido Visado. Solo puede eliminarse por el autor del documento, o
por el Colegio o Delegado, de comun acuerdo con el colegiado.

Descargar Proyecto

Para descargar el Proyecto una vez Visado por el Colegio o la Delegacién. El proyecto permanece en la base
de datos para que el colegiado tenga acceso a el desde cualquier conexién a Internet.

D Descargar factura

Para descargar la factura de canon de Visado asociada al proyecto.



